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一、系統 

1.語系種類 

 

1. 啟 用 :  

選擇需要的語言種類，未勾選時表示不使用或暫停，除了簡繁是自動轉互外，其他

語言需自行維護。  

2.顯 示 名 稱 ：  

當前台需要使用多語切換時，所要顯示的名稱。  

3.說 明 ：  

當後台維護多語 編輯時，所出現的名稱。  

4.儲 存 變 更 ：  

將變更存檔，存檔後方可在多語欄中選擇維護的語言。  

在 後 台 使 用 多 語 編 輯 時， 所 出 現 的 情 況  (如 下 圖 所 示 )。  

 



2.一般參數 

 

1. 網 站 名 稱 (必 填 )：  

網站的使用單位 ,組織或名稱，該名稱會顯示在後台登入頁。  

2. 預 設 語 系 ：  

當遊客瀏覽網頁時的初始語言。  

3. 當 超 出 視 窗 時 顯 示 TOP 鈕 ：  

當網頁的內容長過視窗時是否在網面出現 top 按鈕，讓遊客快速返回上瑞 ;top 按 鈕

可於區塊部署中自行設置樣式或位置。  

4. 版 面 設 計 ：  

當網站發行之後，若需修改版面時，為了不影響遊客的瀏 覽，可以選擇手動發行的

模式，可先預覽配置的結果，確定後在做發行的動作。  

5.圖 片 浮 水 印 ：  

此欄位如果更輸入文字，在上傳圖片檔案時，系統會在圖片印上文字，意味版權上

的 宣 告 (如下圖左下角字樣 )，當印上之後就無法去除，除非拿掉該欄的文字再重新

上 傳 。  



 

備註  

此功能僅針對檔案管理中的 My Documents 目錄下所上傳的檔案更效。 

6.快 取 模 式 :  

設定快取可加快網頁存取速度與反應時間，也減少伺服器與網路的負擔，但是會更

網頁內容不同步的問題 ;若使用 htm 呈現網頁時，該條件自動失效。  

7.禁 按 右 鍵 與 選 取 : 

啓用這在 選項時，前台用戶將無法在網頁上使用右鍵或選取方式拷貝圖片及資料，

如果加上快取模式的不緩沖時，可達 98%防盜圖及文字。  

8.導 向 htm:  

要使用這個選項，必需先執行右上角的 [輸 出 htm];啓用這個選項表示網頁使用較更

效 率 的 .htm 格式，這個方法可以更效的減少伺服器負擔，但是在每一次內容變更時

都要重新輸出一次 htm。  

備註  

此功能適合網站內容不經常變動的情況下使用，能更效優化網 

 

 

 

 

 

 



3.多語參數 

 

1.語 言 種 類 :  

先選擇要編輯的前台語言。  

2.網 站 標 題 :  

此為前台的網標題名稱，顯示如下圖所示。  

 

3.SEO 優 化 關 鍵 字 : 

這個關鍵字會標示在 Keywords Meta Tag 中 。  

 

備註  

這個 Meta Tag 並不保證在所更的搜索引擎是更幫助的。 

4.SEO 優 化 描 述 : 

這個描述會標示在 Description Meta Tag 中 。  

 

備註  

這個 Meta Tag 並不保證在所更的搜索引擎是更幫助的。



 

4.檔案總管 

 

 1.可 上 傳 的 檔 案 種 類 型 :  

在不同的檔案選單中，會更不同檔案類型限制 (除了直接打開檔案管理外 )，  

例 如 :  

a. 在 CSS 編輯器下的底圖選擇，就限制只能選擇 GIF,JPG,JPEG,BMP,PNG 等 類

型 。  

b. 在區塊部署中的 Flash，就限制只能選擇 SWF 類 型 。  

c. 在 mp3 播放列表中，就限制只能選擇 mp3 類 型 。  

2.資 料 夾 建 置 :  

新 增 :先選擇一個節點，按下新增，在文字框內輸入命名，離開文字框後即存檔。  

 

如果在查詢的節點下時，輸入的文字則是檔案查詢關鍵字。  

 



刪 除 :先選擇要刪除的目錄，按下刪除，在刪除確認下按確定，即刪除目錄及底下錄

目及檔案。  

更 名 :先選擇要更名的目錄，按下更名，在文字框輸更改新的名稱，離開文字框後修

改 。  

3.目 前 所 在 路 徑 :  

顯示目前在那一個目錄底下。  

4.上 傳 檔 案， 與 個 檔 操 作 : 

a. 上 傳 檔 案 :顯示上傳檔案的視窗，如下圖。  

 

b. 選 擇 檔 案 :按下選擇檔案，在選擇檔案的視窗中，您可以單選或複選檔案 (Ctrl+滑

鼠點選或由滑鼠圈選 ,如 下 圖 示 )， 按 下 開 啓 。  

    

                           【Ctrl+滑鼠點選】  



 

                          【使用滑鼠圈選】  

c. 開 始 上 傳 :按下下圖的上傳檔案，即開始上傳，上傳時會顯示上傳進度，全部上

傳後視窗則會自動開閉。  

    

                          【選擇要上傳的檔案】  

 



                          【上傳時會顯示進度條】  

d.完成上傳。  

 

備註  

在【My Documents】資料夾下，上傳圖片檔案時，系統會自動縮成三種大小的圖片，

方便之後的部署與使用。  

圖片縮圖規範 (px): 小 【 90*75 】 , 中【 400*300】 , 大 【604 * 500 】 。  

e.更新檔案 :重新上傳該檔，此時在上傳案時會限制檔案類型，且僅能選擇單一檔案。 

 

備註  

更新檔案等於更新前台所引用的圖片或檔案。 

f .單一檔案刪除 :如下圖所視，按 下刪除檔案，經刪除檔案確認，即可刪除該檔。  

 

 

 

 

 



g.順 (逆 )向旋轉圖片 :此功能僅對圖片更效 (GIF,JPG,JPEG,PNG,BMP)。  

 

h.開啓檔案 :若想查看檔案，可按下開啓檔案。  

 

5.移 動 檔 案 :  

a.選擇要移動的檔案 (多個檔案請先勾複選，再點選要移動的檔案 )。  

 

b.選擇要移動到那一個資料夾，檔案則會隨即移動。  

 

備註移動檔案不會影響前台的圖片顯示或檔案下載。  

 



6.刪 除 檔 案 :  

a.選擇要刪除的檔案 (多個檔案請先勾複選，再點選要刪除的檔案 )。  

b.按下刪除，經確認後隨即刪除檔案。  

備註  

若該檔案已被使用(引用)，則刪除檔案會影響前台的圖片顯示及檔案下載。 

7.刷 新 :  

刷新檔案列表。  

5.帳號管理 

說明 

1. saotweb 是系統的初時帳號，密碼:1234，可自行更改密碼或帳號名稱。此帳號不需額外設置

權限，是系統預設的最高權限帳號。 

2. 自行新增的帳號，皆需設置權限，才能使用功能的編輯功能。 

 增新帳號: 

 

 依上圖所示之位置，按下新增按鈕，開啓編輯視窗。  

 

1. 帳 號 (必 填 ):  

輸 入 4 至 20 個英文、數字組合，不可更空白及任何符號，且不能更重複。  

2. 密 碼 (必 填 ):  

輸 入 4 至 20 個英文、數字組合，不可更空白及任何符號 :  



3. 暱 稱 (必 填 ):  

輸入要顯示的帳號名稱。  

4. 電 子 信 箱 :  

輸入電子信箱，可供之後的網站訊息發送使用。  

5. 啓 用 :  

啓用帳號方可登入後台。  

6. 存 檔 :  

資料輸入完成後，請按存檔儲存資料。  

7. 新 增 :  

按下新增，即可新增下一筆新的資料。  

8. 刪 除 :  

按下刪除，經刪除確認後，即可刪除該筆資料。  

9. 刷 新 :  

當其他用戶針對該筆資料更異動時，可按下刷新，重新載入最新的資料。  

10.關 閉 : 

即關閉編輯視窗，並刷新列表。  

 修 改 帳 號 資 料 : 

 

依上圖所示 之位置，按下要修改的資料，開啓編輯視窗，內容修改後請下存檔即可 (如

下 圖 )。  

 

 

 



設 置 權 限 : 

 

依上圖所示之位置，按下要設置權限的帳號，開啓編輯視窗。  

 

1. 功 能 名 稱 :  

系統後台的功能名稱，其中，資料管理下的每一個資料種類都是獨立權限，如下圖

中 的 TEST 是 由 資 料 管 理 >創建資料種類所新增的。  

 

2. 開 啓 /關 閉 :  

a.開 啓 :可編輯內容。  



 

b.關 閉 :不可編輯內容，即使按下修改也無法編輯內容。  

 

3. 存 檔 :  

存檔後，該帳號於下次登入時套用變更的權限。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.註冊資料 

說明  

本系統是依據網址註冊，取得網址的註冊碼後針對該網址皆能永久使用本系統，當網站對外發行

多個網址時，必頇為每一個網址註冊。 

 以 自 動 發 行 的 網 址 註 冊 ：  

 

如上圖為例，saotweb5.net5s.com 為用戶所發行的網址，並在該項目點選修改，輸

入註冊碼後按下存檔即可 (如下圖 )。  

 

 以 預 期 發 行 的 網 址 註 冊 : 

 

 

 

 

 



 

按下新增 (如 上 圖 所 示 )。  

 

輸入預期發行的網址及註冊碼，按下存檔，若出現【存檔成功】即完成註冊，下圖

註冊完成範例。  

 

 當 超 過 試 用 期 的 註 冊 : 

當超過試用期 (15 天 )，後台將無法進入，前台也會出現註冊警示，並轉至註冊畫面 (如

下 圖 )，此時需由這裡完成註冊。  

 

 

 

 



7.外寄郵件伺服器 

說明  

1. 當網站需要寄送電子郵件時(如留言、聯絡我們...等郵件通知)，需更一個外寄郵件伺服器來發

送，若未設置或設置未成功時，郵件通知將無作用。 

2. 您也可以依據您 Outlook 中的設定值來設置。 

 

1. 外 寄 郵 件 伺 服 器 :  

這裡請輸入郵件伺服器 (SMTP)的 IP 或 Doname。  

2. 連 接 埠 :  

外寄郵件伺服 (SMTP)連結埠，通常是 25，或洽詢您的 MIS 或 郵 件 伺 服 器 代 管商 。  

3. 需 要 加 密 連 線 :  

通常是否，或洽詢您的 MIS 或郵件伺服器代管商。  

4. 驗 證 帳 號 :  

當外寄郵件需驗證時，請輸入帳號。  

5. 驗 證 密 碼 :  

當外寄郵件需驗證時，請輸入密碼。  

6. 寄 件 者 名 稱 :  

當收到郵件時，顯示的寄件者名稱。  

7. 寄 件 者 信 箱 :  

當收到郵件時，顯示的寄件者信箱名稱。  

8. 所 更 郵 件 密 件 副 本 :  



任何一封寄出的信件，皆密件給這裡的信箱。  

二、資料管理 

1.創建資料種類 

說明  

創健資料種類可以依據網站的需要，創造所需的資料欄位。 

 

1. 資 料 名 稱 ：  

依資料內容自訂資料名稱，此範列自訂名為 :廣 告案例精選。  

2. 使 用 分 類 ：  

勾選此項目時，表示使用分類 (上 圖 中 的 a)，不勾選則反之。  

3. 啟 用 ：  



勾選此項目時，表示資料的維護正常使用中，不勾選則反之。  

4. 可 選 物 件 類 型 ：  

這裡可分成 2 個部份，分類 (上圖中的 a)及 明 細 (上圖中的 b)，使用拖曳方式將所需

的資料類型至右區塊，並且可以自訂欄位名稱 (上圖中的 c)。  

各物件類型說明如下：  

1. 單行文字：使用於文字最少的資料類型，如品名。   

2. 多行文字：使用於文字段落的資料類型，如商品簡介、介紹 ...等 。   

3. 日期：使用於日期格式的資料類型，如發行日期、公告日期 ...等 。   

4. 金額：使用於金額格式的資料類型，如價格。   

5. 數值：使用於數值格式的資料類型，如數量。   

6. HTML 內容：使用於圖文並列的資料類型。   

7. 代表圖：使用於代表圖該分類及種類之圖片。   

8. 圖片播放器：使用於圖片展示的資料類型。   

9. 檔案下載列表：使用於供用戶下載檔案之資料類型。  

5. 已 選 用 物 件 ：  

被選用的物件類型，表示在資料維護時可編輯輸入的欄位，這些欄位可以隨時移除

或新增。  

6. 存 檔 :  

完成上述之後，按下存檔並關閉視窗返回主頁時，可見如下圖所示，生成 2 個 維 護

節 點 (廣告案例精選分類與廣告案例精選維護 )。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2.資料維護 

1. 新 增 分 類 /明細資料 ： (以 下 僅 介 紹 分 類 維 護， 明 細 維 護 是 相 同 做 法 ) 

 

點選新增的資料種類，按下新增 (如 上 圖 )。  

 

1. 多語欄位切換：下拉選單中可切選要編輯的語言內容。  



2. 啟用：此選項表示在前台是否要顯示，當資料未輸入完整或已下架時，應取消該

選項設定。  

 

3. 創建的資料欄位：  

 

此區塊之欄位是透由【創建資料種類】中所產生的欄位 (如 上 圖 所 示 )，在分類維護

中可看到自行建立的欄位，在依各欄位輸入或選擇項目值。  

4. 存檔：將內容存檔，您也可以透由 (IE:Ctrl+S,FF:Ctrl+Shift+S)快 速 存 檔 。  

2. 物 件 編 輯 說 明 ：  

a.HTML 編輯器：  

 

HTML 編輯器是一個類似 Word 的小型文字編輯器，以下僅對特殊的功能做為說明。 

1. 附 加 檔 案 :點選上圖中 1 的 icon，開啓檔案管理，可以選入圖片、影片、音樂、

檔 案 。  

2. 放大與縮小編輯視窗 :點 選 上 圖 中 2 的 icon，使編輯器放至最大反之恢復視窗大

小 。  

編輯器中的符號輸入鍵說明 (較適用於中文段落 )：  

Ctr l+, =，  

Ctr l+. =。  

Ctr l+; =：  

Ctr l+'  =、  



Ctrl+[ =「  

Ctr l+] =」  

Ctr l+9 =【  

Ctr l+0 =】  

b.檔案下載列表 /圖 片 播 放 器 ：  

 

檔案下載列表是提供用戶一個下載檔案的功能，圖片播放器是提供用戶觀賞圖片的

功能，兩者的編輯模式相同。  

1. 選擇檔案：點選上圖中 1 的 icon，開啓檔案管理，選擇 (可 複 選 )檔案，取回後就

如上圖所示呈列。  

2. 修改檔案說明：在上圖中 2 的位置，可輸入檔案說明。  

3. 移除：點選上圖中 3 的 icon，可移除檔案。  

4. 排序：可利用滑鼠拖曳區塊做順序的調整，這會影響前台的顯示順序。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3.資料群組 

說明  

什麼時候需要做群組呢? 當首頁或特定區塊需要呈列某些商品(可能是重點商品或特定商品)

時，可以將資料做群組的劃分。  

 

點選要做群組的資料種類，按下群組 (如 上 圖 )。  

 

1. 新 增 ,刪除群組或更改群名稱：依需要編輯群組。  

 

2. 群組名稱：自訂的群組名稱，此範式命名為 :銀行業。  

  

2. 選擇：將左區塊的項目拖曳至右區塊。  

 

 

 

 

 



 

4.資料排序 

說明  

透過重新調整排序可改變前台資料顯示的順序。 

 

點選慾做排序調整的資料種類，按下排序 (如上圖 )。  

 

1. 顯示模式：可選擇使用標題或主圖 (代 表 圖 )+標 題 模式 顯 示 資 料 。  

2. 調整排序：在項目上使用拖曳方式調整資料順序。  

3. 儲存配置：將排序內容存檔。  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5.異地發行 

說明  

異地發行必要 2 套以上的網頁特助才能運作，主要目的是將 B 站的資料同步到 A 站。 

步驟一：在 A 站的分類項目上啟用異地發行。註 :A 站的資料必頇使用分類。  

 

1. 在 A 站的分類項目上點選啟用。     

 

2. 將發行位置複製或記下來。  

3. 輸入發行密碼，好供遠端網站可以寫入。  

4. 按下存檔即可。  

步驟二：在 B 站的創建資料種類配置發行異地。  



 

1. 在 B 站的創建資料種類維護畫面上點選新增發行異地。  

 

2. 將 A 站複雜的發行位置貼到 B 站異地發行位置。  

3. 輸 入 A 站 所 設 置 的 發 行 密 碼。  

4. 按下存檔即可，回主畫面後可以看見新創的一筆資料種類，如下圖。  

 

 

 

 

 

 



步驟三：在 B 站新增一筆測試資料。  

 

在 B 站的資料維護的畫面出現發行異地的選項，如上圖示。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



三、表單設計 

1. HTML 內容設計 

說明  

Html 內容設計是針對文字、圖片、影片、音樂...等內容，做為網頁內容的材料，以便部署的時

候取用。 

  

 

  

由上圖所示路徑，按下新增來新增一筆資料。  

  



 

  

1.自 定 義 名 稱 ：  

輸入自已易懂的名稱 (以欄非多語，且無關前台顯示 )。  

2.HTML 內 容 ：  

編輯內容，可使用文字、圖片、影片、音樂 ..等，混合內容編排。  

3.存 檔 ：  

將內容儲存或變更，以便在 區塊部署時取用，往後如更變動，直接在此修改即可。  

 

 

 



2.mp3 播放列表 

說明  

mp3 播放列表是針對音樂內容，做為網頁內容的材料，以便部署的時候取用。 

  

 

  

由上圖所示路徑，按下新增來新增一筆資料。  

  

 

1.自 定 義 名 稱 ：  

輸入自已易懂的名稱 (以欄非多語，且無關前台顯示 )。  

2.選 擇 mp3：  



按下該鈕，可另開視窗選擇 mp3 類 型 檔 案 ， 選 好 後 ，按 下 取 回 ， 即可 帶 回 本頁 。  

 

  

3.標 題 ：  

該欄為多語編輯框，可輸入標題，當 mp3 播放器為可視的時候，該欄的顯示為選擇

項 。  

4.存 檔 ：  

將內容儲存或變更，以便在區塊部署時取用，往後如更變動，直接在此修改即可。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. 圖形與連結列表 

說明  

圖形與連結列表是針對文字、圖片、flash(.swf)..等連結內容，做為網頁內容材料，以便部署的

時候取用。 

  

 

  

由上圖所示路徑，按下新增來新增一筆資料。  

  

 



  

1.自 定 義 名 稱 ：  

輸入自已易懂的名稱 (以欄非多語，且無關前台顯示 )。  

2.選 擇 圖 片 或 flash：  

按下該鈕，可另開視窗選擇圖片及 f lash 類型檔案，選好後，按下取回，即可帶回

本 頁 。  

 

3.超 連 結 ：  

當需要在 圖片上加入超連結，可在該欄位上輸入網址，若不需要時，請 留空白即 可 。 

4.標 題 :  

該欄為多語編輯框，可輸標題，該欄的顯示為選擇項。  

5.插 入 文 字 連 結 項 目 : 

插入一個純文字連結的項目。  

6.存 檔 ：  

將內容儲存或變更，以便在區塊部署時取用，往後如更變動，直接在此修改即可。  

 

 

 

 

 

 



四、表單設計 

1. 選項資料維護 

設明  

表單中，內容若需要選擇項(如:地區、性別..等)時，可自行新增資料種類。 

 

  

由上圖所示路徑，按下新增來新增一筆資料。  

  



 

1.自 定 義 類 型 名 稱 ：  

輸入自已易懂的名稱 (以 欄 非 多語，且無關前台顯示 )。  

2.選 項 值 ：  

每一行為一個選項值，在任一行上，按 Enter 即可增加一行。  

3.存 檔 ：  

將內容儲存或變更，以便在表單設計時取用，往後如更變動，直接在此修改即可。  

 

 

 

 

 

 

 

 



2.表單設計 

說明  

表單設計可以自行設計表單的欄位，為訪客提供留言或提供資料的管道;我們將表單視為材料的

一種，以便區塊部署的時候取用。 

 

  

A.表 單 清 單 與 屬 性 設 置 ：  

全 局 表 單 樣 式 ：表單排版的全局樣式配置。  

  

新 增 一 個 表 單 ：按新增後，並輸入表單名稱。  

 

  

 



 

表 單 屬 性 ：  

 

1.顯示欄位：該內容會在表單設置後才更選擇值，是瀏覽表單記錄時，方 便 查 看用 。 

2.存檔後轉向：當然訪客送出表單後，頁面轉向何處。  

3.轉向目標：轉向時，是否另開網頁或 ...。  

4.郵件通知：當送出表單後，系統以郵件通知 (必頇配置外寄郵件伺服器 )。  

B.物 件 種 類 ：  

物 件 分為 2 種，可將物件拉到 C 的位置，進行排版 :  

部署工具：在表單頁面插入文字、圖片、動畫 ...等 內 容 (請參 考 手 冊 中的 部 署 工具 )。 

  

表 單 物 件 ：設計表單欄位及輸入方式，需將物件拉到 C 的位置。  

  

    



 

1. 單行欄位及多行欄位：讓訪客輸入文字內容。   

2. 複 選 欄位及單選欄位：讓訪客選擇已規模好的內容，分為多選與單選。  

3. 驗證碼：表單儲存必需符合驗證碼判斷。   

4. 重設鈕：清除表單內容的按鈕。   

5. 存檔鈕：送出表單內容的按鈕。   

6. 存檔成功提示用語：多語顯示，   

7. 資料未輸入完整提示用語：多語顯示，當資料未輸入完整時，提示訪

客用語。   

8. 存檔成功提示用語：多語顯示，當存檔成功時，提示訪客用語。   

9. 驗證碼錯誤用語：多語顯示，當驗證碼輸入錯誤時，提示訪客用語。 

C.版 面 配 置 ：  

 

1.區塊的 CSS 配 置 ， CSS 會繼承全局樣式配置。  

  

2.物件排版：將物件拉到編號 1-8 的 區 塊 後 ， 再 進 行個 別 物 件 的 屬性 設 置 。  

  

 點擊物件可進行配置，如下圖。  



 

 物件屬性會依據物件類型，更不同的參數，如下圖為單選欄位的參數內容。  

 

 表單設好後，請至區塊部署，將該表單拉到要呈現的頁面即可，此設置的前台顯

示結果如下圖：  

 



3. 表單記錄瀏覽 

說明  

所更訪客的留言，皆可由這裡查看，同時在儀表板的右視窗，也會更 7 天內的留言提示。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

五、區塊部署 

1. 區塊部署主畫面 

說明  

區塊部署是網頁持助最重要的核心工具，他決定網頁的呈現結果。 

 

A.網 頁 清 單 與 屬 性 設 置 ：  

在全局設計下，新增的節點表示一個網頁頁面，或說一個功能節點。  

B.物 件 種 類 ：  



物件種類中更很多物件，物件可以視為形成網頁的材料，讓設計者可以將材料拉到

C 區，做為網頁的一部份。  

C.版 面 編 排 與 設 計 ：  

當物件拉進來，就可以為每一個 物件做設定與 CSS 樣式編輯。  

備註  

全局設計的樣式與格局，可套用於整個網站，節點中，子節點會繼承母節點的 CSS 樣式 

2. 節點 

說明節點，一個版面或一個網頁功能的選項。  

 新增節點後，就可以針對節點內容編輯。  

 

 實際在網頁呈現的文字 。  

 

 節 點 屬 性  



 

1. 節點名稱：視同功能名稱或頁面名稱。   

2. 連結代碼：此欄為系統自動編碼，代表該頁面的代碼值。   

3. 參數：此欄可以自動輸入超連結。   

4. 目標：當訪客按下該鈕的時候，網頁是否另開或 ...。   

5. 作為首頁：是否作為訪客進入網站的第一頁 。   

6. 顯示在節點上：該頁面是否在網頁上出現一個功能連結。   

7. 不套全局設計：該頁不繼承全局樣式。   

8. 此節點視同：該頁內容等同某頁。   

9. 網站地圖插入：當顯示網站地圖時，該節點的內容以資料分類做為地圖節點。 

 

 

 



3. 物件種類 

說明  

物件種類就是可以呈現在網頁上的材料，更文字型態、影片、圖片、音樂、動畫和外嵌資源...

等。 

  

 

  

物 件 分 為 : 

A.全局部署工具：如主功能選單或語言切換列 ..較屬全局部署。  

B.版頁部署工具：最基本的表達部署工具。  

C.資料來源：由創建資料種類，做為部署的工具 (上圖為範例內容 )。  

D.表單來源：由表單設計，做為部署的工具 (上圖為範例內容 )。  

  

細部操作請看 部署工具 。  

 

http://www.saotweb.tw/?.p=HjYZ


4. 版面編排與設計 

說明  

網頁要如何呈現，大部份是由這裡編排。 

  

 

  

A.區 塊 與 標 籤 物 件 : 

圖中按鈕即為 CSS 設計的對象。  

B.編 排 區 ：  

由 1-12 個區塊組成的格局，可堆疊呈現的內容。  



5. 資料內頁設計 

說明  

資料內頁部署是設計明細資料呈現樣式與排版的工具。 

  

 

  

A： 資料欄位：  

自行創建的資料欄位  

B： 版 面 編 排 與 設 計  

由 1-8 個區塊組成的大區塊，此大區塊可由區塊部署插入 1-12 的主區塊中。  

 

 

 

 

 



六、全局部屬工具 

1. 物件通用規則 

說明  

在所更物件配置中，更相同的標籤規則。 

  

 

  

母區塊：為物件的最外框。  

標題區塊：當更輸入標題文字時，才會顯示於標題區塊。  

內容區：依據物件類型會更不同的內容格式，於內容區塊呈現。  

 

 

 

 

 

 

 



2. CSS 編輯器 

說明  

CSS 樣式編輯器，對於每一個區塊的樣式，皆可透過 CSS 樣式編輯器來定義樣式，這裡就不多

加說明，請參考 CSS 語法教學。 

CSS 是 Cascading Style Sheets 的縮寫，由 W3C 定義和維護的標準，一種用來為結構化文檔

（如 HTML 文檔或 XML 應用）添加樣式（字形、顏色、尺寸、背景、文字、邊界等）的電腦語

言。 

  

 

 

 

 

 

 

 

http://css.1keydata.com/tw/


 

3. logo 

說明  

使用 logo 物件來部署網站標識。 

  

 

  

抬頭：即為網站名稱，可顯示多國多系，如果名稱已在圖示中時，可以不用輸入，

由母區塊樣式設置 logo 的樣式。  

該物件會自動在區塊上加上回首頁連結，方便訪客使用。  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4. 主功能選單 

說明  

主功能選單(menu)，是網站的主要區塊，網頁特的主功能選單至多支援 2 階。 

  

 

  

第 2 階的選單模式更下列範列模式 (下圖範列需配合樣式 設 置 )。  

  

1.始終顯示在下方：  

 

  

2.隱藏式在下方 (配 合 滑 鼠 感 應 )：  



 

  

3.隱藏式在右方 (配 合 滑 鼠 感 應 )：  

 

  

4.顯示在區塊：  

 

 

 

 

 

 

 

 



5. 語言切換列 

說明  

當設計多語系網站時，需掛載切換列供訪客切換語系。 

  

 

  

下圖範列需配合樣式設置 (CSS)。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6. 搜尋框 

說明  

搜尋框，可以搜尋站內的資料內容。 

  

 

  

下圖範列需配合樣式設置 (CSS)。  

 

 



7.目前位置 

說明  

顯示目前網頁的位置。 

  

 

  

顯示首頁名稱：在首頁是否顯示。  

分隔符號：  階 層 之 間 分 隔 的 符號 。  

  

下圖範列需配合樣式設置 (CSS)。  

 

 

 

 

 

 



8.無障礙標章 

說明  

插入一個無障礙標章(台灣)於網頁中。 

  

 

  

標章檢測 連結：如下圖中所示，取自行政院研究發展考核委員會網站的標章資訊。  

 

 

 

 

 

 



七、資料部屬工作 

1.標題清單 

說明  

資料顯示模式一：標題清單，僅以標題為主。 

  

 

  

下圖範列為圖文清單模式，並配合樣式設置。  

 

http://www.saotweb.tw/?.p=Hjrp&.hl=zh-tw#P20110302104501375


2.表格清單 

說明  

資料顯示模式二：表格清單，以表格方式呈現資料。 

  

 

  

表 格 內 容 設 計 ：設計表格的欄位、順序、寛度、對齊、連結。  



 

  

下圖範列為圖文清單模式，並配合樣式設置。  

 



3.圖文清單 

說明  

資料顯示模式三：圖文清單，使用圖片與文字或簡介並行顯示。 

 

 

 

 

 

下圖範列為圖文清單模式，並配合樣式設置。  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.內容列表 

說明  

資料顯示模式四：內容列表，如 blog 顯示樣式。 

  

 

  

顯示快捷選單：如下圖上列所示，當資料太多時，頁面會往下拉，勾選此項可便於

訪客操作。  

下圖範列為圖文清單模式，並配合樣式設置。  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



八、部屬工具 

1.圖形播放器 

說明  

這個物件可以帶出圖形與連結列表底下的資料，把先前建立好的圖形播放內容掛在指定的區塊

上，此為 flash 物件。 

  

 

  

圖形與連結列表中的項目若沒更指定圖片，則不呈現該項目。  

 

 

http://www.saotweb.tw/?.p=HjYZ&.hl=zh-tw#P20100625185009921


2.連結列表 

說明  

這個物件可以帶出圖形與連結列表底下的資料，把先前建立好的圖形播放內容掛在指定的區塊

上，這和圖形播放器的差異是，該物件只會顯示文字連結與圖片連結。 

  

 

圖形與連結列表中的項目若為 f lash(swf)，則只會顯示文字部份。  

 

 

 

 

 

 



3.mp3 播放器 

說明  

這個物件可以帶出 mp3 播放列表底下的資料，把先前建立好的 mp3 播放內容掛在指定的區塊上。 

  

 

  

可以選擇網頁載入後自動播放 mp3 及 顯 示 標 題 。  

如果要做隱藏式的背景音樂，請由母區塊樣式，將邊界 (左 )設 為 -1000px。  

 

 

 

 

 

 



4.影片播放器 

說明創建一個影片播放器，因為瀏覽器相容性的問題，本播放器僅支援檔案格式為 flv。  

  

 

  

如果是 avi、mpg、 rm、 wmv...等影片格式，請先使用轉檔工具轉為 f lv，再上傳。  

免費的轉檔工具 -如：FreeFlvConverter、Extra.FLV、RivaEncoder、cinemaforge..

等 。  

 

 

 

 

 

 

 



5. flash 

說明  

在網頁於至 flash(.swf)檔。 

  

 

  

選 擇 f lash：選擇 swf 檔 (或立即上傳 )，並設入寛度與高度即可。  

 

 

 

 

 

 

 

 



6.html 內容 

說明  

這個物件可以帶出 Html 內容設計下的資料，把先前建立好的 html 內容顯示在指定的區塊上。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. css+link 

說明  

創建一個 CSS 區塊，另外可以在內容加入一個超連結。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8.script 語法 

說明  

創建一個 script 區塊，語法類型可選 javaScript 與 vbScript 或自訂，目的是利用 script 來控制或

創造想要的網頁內容。 

  

 

 

 

 

 

 



9.嵌入 HTML 語法 

說明  

創建一個崁入內容，利用此功能來建立如:Youtube 影片、google 地圖...等，網上資源。 

  

 

 

 

 

 

 

 



10.純文字 

說明  

創建一個文字區塊於網頁中。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11.快速按鈕 

說明  

建創一個方便訪客瀏覽網頁的按鈕，如:回上頁、列印...等快速按鈕。 

  

 

  

首頁不顯示：當快速按鈕設定在全局，又不想在首頁出現時，請勾選。  

當快速按鈕是一個連結時，請設 URL。  

 

 

 

 

 

 



12.網站地圖 

說明  

在網頁中載入網站地圖，並透過樣式編輯器排版。 

  

 

  

透過樣式編輯器設置網站地圖的格式 (如 下 圖 )，最多支援四階。  

 

 

 

 



13.導盲定位點 

說明  

創建一個盲定點，是無障礙網站的必要功能之一，能讓訪客使用鍵盤快速移動到定位點。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



九、儀表板 

說明  

後台首頁，登入後對網站的情況一目了然。 

 

1. 每日瀏覽人次曲線圖 (訪站人數，不重複計算 )。  

2. 每月瀏覽人次曲線圖 (訪站人數，不重複計算 )。  

3. 各資料內容瀏覽人次，最多的前 10 筆 圓 餅 圖 。  

4. 網站資料。  

5. 最新留言的資料通知。  



 


